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czionkom SM Metalowiec
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Regulamin udostepniania dokumentéw cztonkom SM ,,Metalowiec” — tekst jednolity z 6.04.2017 r.,
ze zmiang z 27.06.2019 r., 27.09.2019 r., 28.01.2021 r., 25.03.2021 r., 31.08.2026 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW
CZLONKOM SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ METALOWIEC

§1.

. Regulamin okresla procedure, tryb i zasady realizacji przez cztonkéw Spétdzielni prawa do otrzymania kopii

dokumentoéw Spétdzielni oraz prawa wgladu do dokumentdéw Spétdzielni.

. Podstawa prawna:

a. art. 18 § 2 ust. 3 i art. 93 § 2 ustawy Prawo Spdtdzielcze z dnia 16 wrzesnia 1982r. (z pdzniejszymi zmianami),

b. ustawa o spoétdzielniach mieszkaniowych z dnia 15 grudnia 2000r. (z pdZniejszymi zmianami),

c. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (z pdzniejszymi zmianami) oraz ustawa
2 10.05.2018r. o ochronie danych osobowych (z pdzniejszymi zmianami),

d. statut Spétdzielni Mieszkaniowej Metalowiec.

§2.

. Cztonek Spoétdzielni ma prawo otrzymania dokumentdéw, czes¢ dokumentdw udostepniana jest na
stronie internetowej Spotdzielni, natomiast pozostate po ztozeniu pisemnego wniosku do zarzadu
spotdzielni (zat. 1):
a. odpisu statutu i regulamindw,
b. kopii uchwat organdéw spoétdzielni z wytaczeniem spraw indywidualnych cztonkéw oraz
pracownikéw Spotdzielni,
c. kopii protokotéw obrad organdw Spotdzielni —z wytgczeniem spraw indywidualnych cztonkdw,
d. kopii protokotéw lustracji,
e. kopii rocznych sprawozdan finansowych,
f. kopii faktur i umoéw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi.
. Cztonkowi Spoétdzielni nie przystuguje prawo otrzymania ani przegladania:
a. akt osobowych pracownikéw Spétdzielni, w tym rowniez cztonkdw Rady i Zarzadu Spoétdzielni,
b. imiennych list wynagrodzen wyptacanych przez Spétdzielnie,
c. kart do gtosowania stanowigcych zatgczniki protokotow komisji wyborczych,
d. opinii prawnych wydawanych w sprawach indywidualnych organéw, pracownikéw i cztonkow
Spotdzielni.
. Koszty sporzgdzania odpiséw i kopii tych dokumentow, z wyjgtkiem statutu i regulaminéw uchwalonych
na jego podstawie, pokrywa cztonek Spotdzielni wnioskujgcy o ich otrzymanie.

§3.

. Dokumenty okreslone w § 2 ust. 1 sg udostepniane cztonkom Spdtdzielni w terminie uzgodnionym przez
obie strony, nie krétszym niz 30 dni od daty posiedzenia Zarzgdu.

. Odpisy statutu Spoétdzielni i regulaminéw wydawane sg cztonkom Spétdzielni nieodptatnie, w jednym
egzemplarzu. Kolejne wydanie tych samych dokumentow jest odptatne.
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§84.

1. Kserokopie dokumentéw wymienionych w § 2 ust.1 pkt. od b do f sg wydawane na pisemny wniosek
cztonka Spodtdzielni, po uiszczeniu optaty oraz podpisaniu oswiadczenia do nierozpowszechniania
i niewykorzystywania informacji zawartych w tych dokumentach w jakikolwiek sposdb sprzeczny
z prawem (wzor w zat.1).

2. Cztonek Spdtidzielni po ztozeniu wniosku zostanie poinformowany o przewidywanych kosztach
sporzadzenia zgdanych przez niego dokumentow, dokona zaliczkowej wptaty 80 % oszacowanej kwoty
na wskazane konto i przedstawi dowdd wpftaty.

3. Brak powyiszej optaty bedzie podstawg wstrzymania realizacji ztozonego przez Cztonka wniosku.

4. Ostateczne rozliczenie nastgpi przed wydaniem kserokopii dokumentow.

§5.
1. Udostepnienie cztonkowi Spétdzielni dokumentéw do wgladu moze nastapic:
a. na pisemny wniosek cztonka Spoétdzielni (wzér w zat. 1),
b. w siedzibie Spdétdzielni, w dni robocze, po uprzednim uzgodnieniu terminu przez obie strony,
c. w obecnosci pracownika Spétdzielni.

2. Spotdzielnia poinformuje o wyznaczonym terminie i godzinach udostepnienia dokumentow.

3. Cztonkowie Spotdzielni majg réwniez mozliwosé zapoznania sie z dokumentami na stronie interneto-
wej Spétdzielni w czesci ogdinodostepnej oraz w czesci szyfrowanej (po uzyskaniu loginu i hasta).

4. Na ogdlnodostepnej stronie internetowej umieszczane sg:

a. statut i regulaminy,
b. druki i formularze,
c. inne istotne informacje np. publikacje z Gazety Potudniowej, komunikaty Policji i Strazy Miejskiej itp.
5. W czesci szyfrowanej (po zalogowaniu) cztonkowie Spétdzielni mogg sie zapoznac z aktualnymi:
a. protokofami obrad walnego zgromadzenia i rady nadzorczej,
b. rocznymi sprawozdaniami organow Spétdzielni,
c. protokotami lustracji.
6. Dokumenty zamieszczane w internecie s3:
a. anonimizowane (pozbawione danych osobowych),
b. publikowane z biezgcego roku.

7. Szczegdtowe zasady dotyczgce czesci szyfrowanej strony internetowej znajdujg sie w ,,instrukcji
korzystania z serwisu internetowej obstugi uzytkownikéw lokali w Spotdzielni Mieszkaniowej
Metalowiec” (dostepna na stronie internetowej).

§6.

1. Za przestrzeganie przepisow prawa regulujgcych wydanie i udostepnienie do wglagdu dokumentoéw,
w tym w szczegdlnosci przepisdw ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji odpowiedzialny jest zarzad spoétdzielni. W zwigzku z tym, przed wydaniem
zgdanego dokumentu, upowazniony pracownik Spétdzielni ma obowigzek sprawdzi¢, czy osoba
ubiegajgca sie o wydanie dokumentu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, jest cztonkiem Spoétdzielni,

2. Zarzad Spdétdzielni moze odmdwic udostepniania dokumentdw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt. 1 jezeli:

a. naruszytoby to prawa osdb trzecich,
b. istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych
z interesem Spotdzielni i jej cztonkdw, przez co moze wyrzadzié szkode.
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3. Odmowa udostepnienia dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 2, wyrazana jest na piSmie, w ciggu
miesigca od daty wptywu wniosku.

§7.
Optaty za sporzadzanie odpisow i kopii dokumentéow
a) Zgodnie z art. 8' ust. 2 ustawy o spodtdzielniach mieszkaniowych koszty sporzadzania odpiséw i kopii
dokumentdéw, z wyjgtkiem Statutu oraz regulaminéw uchwalonych na podstawie Statutu, pokrywa cztonek
Spétdzielni wystepujacy o ich wydanie.

b) Sredni rzeczywisty koszt sporzadzenia jednej kopii dokumentu ustalono na podstawie kosztéw eksploatacji
urzadzen kopiujacych uzytkowanych przez Spétdzielnie.

Strona A4 mono Strona A4 kolor Skan A4
Lp Wyszczegélnienie Koszt o koszt jednostkowy | koszt jednostkowy | koszt jednostkowy
zt zt/strone brutto zt/strone brutto zt/strone brutto

1. |Papier 25,00 500 szt. 0,05 0,05
5. Tonery do kserokopiarki (czarny) 85000 5000 str. 017 017

($rednie pokrycie strony 5-10%) ! ! !
4. |Toner do kserokopiarki (kolor) 1150,00( 5000 str. 0,23

Materiaty eksploatacyjne (bebny, zespoty utrwalania,
> pojemnilzli na fuiyty tZJner,( pzsyira ns?er;lwe itp.) 750,001 10000 str. 0,08 032 0,08
3. |Amortyzacja 7500,00( 50000 str. 0,15 0,15 0,15
4. |Sredni koszt energii elektrycznej 1,15 60 min 0,02 0,02 0,02
5. |Sredni koszt przegladéw, konserwacji i napraw 1500,00| 50000 str. 0,03 0,03 0,03

Razem 0,50 0,97 0,28

c¢) Optata za sporzadzenie kopii obejmuje wytgcznie rzeczywiste koszty wykonania kopii dokumentéw i nie obejmuje
kosztow wynagrodzen pracownikdw wykonujgcych czynnosci mieszczgce sie w zakresie zwyktej dziatalnosci
administracyjnej Spotdzielni.

d) Jezeli realizacja wniosku wymaga wykonania znacznej liczby kopii, przygotowania dokumentacji obejmujacej
wiele lat, przeprowadzenia anonimizacji danych osobowych, sprowadzenia dokumentéw z archiwum
zewnetrznego lub wykonania innych czynnosci wykraczajgcych poza zwykte sporzadzenie kopii, a ich realizacja
mogtaby zaktdci¢ biezgce funkcjonowanie Spdtdzielni, Zarzad moze wyznaczy¢é termin udostepnienia
dokumentdéw uwzgledniajgcy organizacje pracy Spotdzielni albo zleci¢ wykonanie tych czynnosci poza godzinami
pracy pracownikéw lub podmiotowi zewnetrznemu.

e) W wypadku, o ktérym mowa w ust. d, cztonek Spétdzielni pokrywa rzeczywiste, udokumentowane
i niezbedne koszty dodatkowych czynnosci, poniesione wytgcznie w celu realizacji jego wniosku,
w szczegoblnosci koszty:
— anonimizacji danych osobowych wykonywanej poza godzinami pracy,
— wykonania kopii poza godzinami pracy,
—  przesytki pocztowej lub kurierskiej (o wadze przekraczajacej podstawowy list zwykty),
— innych ustug, ktérych wykonanie byto konieczne z uwagi na zakres wniosku.
Przed przystgpieniem do realizacji wniosku Zarzad przedstawia cztonkowi przewidywang wysokos¢ tych kosztéw
do akceptacji.

f) Koszty, o ktérych mowa w ust. e, rozliczane sg wedtug rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych wydatkow
i nie stanowig elementu optaty za sporzgdzenie kopii dokumentow.

§ 8.

Niniejszy regulamin zostat uchwalony Uchwata Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej Metalowiec —
nr 4/04/17 z 06.04.2017 r. i obowiazuje z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1
Do regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom Spoétdzielni
Mieszkaniowej Metalowiec

Wroctaw, dNnia ...,

Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej
Metalowiec

ul. Inzynierska 17

53-227 Wroctaw

WNIOSEK

Whioskuje o sporzadzenie i wydanie mi kserokopii nizej wymienionych dokumentow:

Podstawa prawna upowazniajgca do pozyskania danych albo wskazanie wiarygodnie uzasadnionej potrzeby

posiadania danych e e e e e

Dane niezbedne do ™ ...

*) cel udostepnienia danych osobowych zostanie zweryfikowany przez administratora danych zgodnie z art.18 ustawy Prawo spdtdzielcze oraz
Regulaminem udostepniania dokumentdow cztonkom SM Metalowiec

Zobowigzuje sie do wniesienia opfaty, o ktdrej mowa w § 4 Regulaminu udostepniania danych (z wytgczeniem
Statutu i regulaminéw). Kserokopie wnioskowanych dokumentéw zobowigzuje sie:

odebrac osobiscie w terminie uzgodnionym przez obie strony | prosze przesta¢ na wskazany powyiej adres .

Oswiadczam, iz zapoznatem/zapoznatam sie z regulaminem udostepniania dokumentéw cztonkom Spodtdzielni
Mieszkaniowej Metalowiec oraz z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i zobowigzuje sie do ich
przestrzegania. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych z udostepnionych mi dokumentéw.

Jednoczes$nie oswiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentdéw nie zostang przez mnie wykorzystane
W sposob, ktdéry naruszytoby to prawa osoéb trzecich, ani w celach sprzecznych z interesem Spoétdzielni i jej cztonkdw.

#) niepotrzebne skresli¢

czytelny podpis cztonka spotdzielni
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Decyzja Zarzadu z ANia .o :

Whiosek cztonka rozpatrzono pozytywnie — negatywnie

Uzasadnienie decyzji (w wypadku odmowy):

Komorka odpowiedzialna za realizacje wniosku i/lub wskazany pracownik Spotdzielni ...,

*) niepotrzebne skresli¢

(podpisy cztonkéw Zarzadu)

Realizacja wniosku:

Potwierdzam odbidr kopii dokumentéw okreslonych w moim wniosku w punktach ...,

/data i podpis cztonka spétdzielni/

Potwierdzam wystanie kopii dokumentow okreslonych w punktach ...

we whniosku na wskazany adres.

/data i podpis pracownika spétdzielni/

Potwierdzam udostepnienie w siedzibie spétdzielni W dniu ..o dokumentdw okreslonych we
whiosku w punktach ...
/podpis pracownika spétdzielni/ /podpis cztonka spétdzielni/
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